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Положение

о порядке приёма, перевода  и отчисления воспитанников

МКДОУ Кордонский детский сад «Лесовичок»

1. Общее положение
1.1. Положение о порядке приема, перевода и отчисления воспитанников (далее – Положение) регулирует правила приема, порядок и основания перевода, отчисления воспитанников,  порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между МКДОУ Кордонский  детский  сад «Лесовичок», (далее – Учреждение) и родителями (законными представителями) воспитанников.
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013 № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы  дошкольных образовательных организаций», приказом Минобрнауки России от 08.04.2014 № 293 "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»", постановлением администрации Кишертского муниципального района от 24.11.2014 № 316-01-03 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательные программы дошкольного образования», Уставом Учреждения, иными нормативно-правовыми актами в сфере образования.

ll. Порядок приема в образовательное учреждение
2.1. В Учреждение принимаются дети в соответствии  с действующим законодательством  в  возрасте от 2 месяцев (при наличии соответствующих условий) до 8 лет. Количество детей в Учреждении определяется муниципальным заданием в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями.

2.2. Количество и соотношение возрастных групп в Учреждении, их направленность  и режим функционирования определяются в соответствии с нормативами, предусмотренными действующим законодательством.

2.3. Прием в Учреждение осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест. Прием детей в Учреждение осуществляется на основании направления (путевки), выданной Управлением муниципальными учреждениями администрации Кишертского муниципального района Пермского края.

2.4. Формирование групп общеразвивающей направленности осуществляется в соответствии с возрастом детей. Группы в Учреждении комплектуются по разновозрастному принципу, допускается наличие в группе 2-х,3-х возрастов. Отнесение ребенка к определенной группе определяется на 01 сентября текущего года.

2.5. Прием в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность. Заявление оформляется по форме согласно Приложению 1 к настоящему Положению.
Родителям (законным представителям) выдаётся расписка в получении документов,содержащая информацию 

 - о регистрационном номере заявления о приёме ребёнка а ОО,

- перечне представленных документов, заверенная подписью должностного лица и печатью  Учреждения;  
2.6. Прием детей, поступающих в Учреждение, осуществляется на основании медицинского заключения.
2.7. При приеме в Учреждение  родители (законные представители) для зачисления ребенка в Учреждение предъявляют:

документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей);

свидетельство о рождении ребенка;

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.

Иностранные граждане и лица без гражданства предъявляют  документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ, законным представителем ребёнка документа, подтверждающего законность представления прав ребёнка  на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время обучения ребенка. 
2.8. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендации (заключения) ПМПК.
2.9. Одновременно с подачей заявления оформляется согласие на обработку персональных данных ребенка, родителей (законных представителей) по форме согласно Приложению 2 к настоящему Положению.
2.10. Заявление о приеме в Учреждение и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются заведующей в Журнале приема  заявлений о зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение по форме согласно Приложению 3 к настоящему положению.
2.11. После предоставления документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Положения заведующая вносит сведения о ребенке и родителях (законных представителях) в Книгу учета движения детей по форме согласно Приложению 4 к настоящему Положению. 

2.12.В течение трёх рабочих дней заведующая издаёт приказ о зачислении ребёнка в Учреждение и размещает его на информационном стенде и на официальном сайте Учреждения в сети Интернет.
lll. Порядок оформления  возникновения  образовательных  отношений

3.1  Отношение между ДОУ и родителями( законными представителями) регулируется договором об  образовании по образовательным программам дошкольного образования.

3.2  Договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования заключается в простой письменной форме между  ДОУ, в лице заведующего и родителями(законными представителями) воспитанника.

3.3  Договор заключается после приёма документов, указанных в п.2.7. настоящего Положения.

3.4   Договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования включает в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра и ухода детей, длительность пребывания ребёнка в ДОУ, а также расчёт размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребёнка в ДОУ.

3.5 Договор заключается в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителю(законному представителю). Договор не может противоречить Уставу  ДОУ и настоящему Положению.

3.6 Основанием возникновения образовательных отношений между ДОУ и родителями(законными представителями) является приказ заведующего о зачислении воспитанника  в ДОУ.

3.7  Права и обязанности участников образовательного процесса,  предусмотренные законодательством об образовании и локальными актами ДОУ возникают с даты зачисления  несовершеннолетнего воспитанника в ДОУ.

3.8 Заведующий ДОУ несёт ответственность за соблюдение порядка приёма и отчисления воспитанников ДОУ, оформление личных дел воспитанников.

3.9 На каждого ребёнка, зачисленного в  ДОУ, заводится личное дело, в котором хранятся все документы.

lV. Сохранение за ребенком места в образовательном учреждении
4.1. Образовательное  учреждение  на  период  отсутствия  ребенка   по  уважительной  причине  сохраняет   за  ним  место  в  следующих  случаях:

в случае болезни ребенка;
прохождения ребенком санаторно-курортного лечения;
в  случае  объявления  карантина;
отпуска и временного отсутствия родителей (законных представителей) на постоянном месте жительства (болезнь, командировка и т.д.); 
в  иных  случаях  по письменному  заявлению родителей (законных представителей).

V. Порядок перевода детей в образовательном учреждении.
5.1. Перевод детей внутри Учреждения в другую группу осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) ребенка при наличии свободных мест и в соответствии с возрастом и потребностями ребенка. 
5.2  Перевод детей внутри Учреждения в другие группы  осуществляется в случае  уменьшения численности детей  в  летний  период.
5.2   Перевод в другую группу внутри Учреждения осуществляется в течение года на основании приказа заведующей.
5.3. Перевод детей в следующую возрастную группу осуществляется ежегодно в сентябре в связи с достижением детьми следующего возрастного периода.
Vl. Порядок отчисления детей из образовательного учреждения
6.1. Отчисление ребенка осуществляется  при  расторжении  договора  образовательного учреждения с  родителями(законными  представителями)  воспитанника из образовательного учреждения осуществляется в  следующих  случаях:
в связи с завершением образования по программам дошкольного образования;
в случае досрочного расторжения договора между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) ребенка по заявлению родителей (законных представителей) по форме согласно Приложению 5 к настоящему Положению.
6.2. Отчисление ребенка из образовательного учреждения оформляется приказом заведующей. 
Приложение 1

к Положению о порядке приема, перевода и отчисления воспитанников

МКДОУ Кордонский  детский  сад «Лесовичок» п Кордон 
	
	 
Заведующей 

МКДОУ Кордонский детский  сад «Лесовичок»  
_______________________________________
от _____________________________________,
                                         (Ф.И.О. заявителя)
проживающего (ей) по адресу:______________
________________________________________
контактный телефон_______________________

	 


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу зачислить моего ребенка ___________________________________________
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения ребенка)
в     МКДОУ Кордонский  детский  сад  «Лесовичок» п. Кордон, расположенный по адресу: п. Кордон, ул. Советская, 2 а  с ______________________________.

К заявлению прилагаю следующие документы:
1. Свидетельство о рождении ребенка.

2. Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства /месту пребывания.

3. Паспорт(а) родителей (законных представителей).
Согласен на сбор, систематизацию,  хранение и передачу  следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество, регистрация по месту жительства, серия, номер, датав и место выдачи  паспорта, а также фамилия, имя, отчество   несовершеннолетнего  ребенка, регистрация по месту жительства. Серия, номер, дата и место выдачи  свидетельства  о  рождении,  согласно Федеральному Закону  «О персональных данных»  от 26.07.2006г №152-ФЗ.

Родители (законные представители) знакомятся с лицензией на осуществление образовательной деятельности, Уставом Учреждения.
«______ «  ______________ 20 ______ г.                               _________________ /______________/
                 (дата)                                                                                                     (подпись)                расшифровка Ф.И.О
Приложение 2
к Положению о порядке приема, перевода и отчисления воспитанников

МКДОУ Кордонский  детский  сад «Лесовичок» п. Кордон 
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

 

Я,  ___________________________________________________,  являясь матерью (отцом) воспитанника__________________________________________________________________в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных"  даю согласие Муниципальному казенному дошкольному образовательному учреждению  Кордонский  детский  сад «Лесовичок» в лице заведующей _______________________________, расположенному по адресу: Пермский край, Кишертский район, п. Кордон, ул. Советская, 2 а , на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку персональных данных.
Перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие:

- ФИО, дата рождения, адрес, паспортные данные, сведения о семейном положении, сведения о   СНИЛС и ИНН, сведения о месте работы, сведения о состоянии здоровья (при необходимости), сведения о наличии счета в сбербанке, фото и видеоизображения.
Я предоставляю ДОУ право осуществлять следующие действия (операции) с ПД:

- сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение.

Я согласен (на), что ДОУ вправе включать обрабатываемые персональные данные  в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные нормативными документами федеральных и муниципальных органов управления образованием, регламентирующими предоставление отчетных данных.

Настоящее согласие дано мной  _________________г. и действует до окончания  образователь-
                                                                                           Дата                                                                              
ных отношений.Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес ДОУ по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку руководителю ДОУ.

 «______»____________201__г.   Подпись _____________    _____________________________

                                                                                                        (расшифровка подписи)
Приложение 3

к Положению о порядке приема, перевода и отчисления воспитанников

МКДОУ Кордонский  детский  сад «Лесовичок» 
Журнал приема заявлений о зачислении ребенка
в дошкольное образовательное учреждение 

МКДОУ Кордонский  детский  сад «Лесовичок»
	№ 
	Дата регистрации заявления
	Ф.И.О. родителя
	Ф.И.О. ребенка
	Перечень принятых документов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение 4
к Положению о порядке приема, перевода и отчисления воспитанников

МКДОУ Кордонский  детский  сад «Лесовичок» 
Книга учета движения детей 

в МКДОУ Кордонский  детский  сад «Лесовичок» 

	№
	Ф.И.О.
ребенка
	Дата регистрации путевки
	Дата поступления в ДОУ (№ приказ о зачислении, дата)
	Дата рождения
ребенка
	Сведения о родителях  (законных представителяхФИО, место работы, контактный телефон)
	Адрес (адрес по месту прописки, адрес постоянного места проживания), телефон
	Основа-ние зачисле-ния в ДОУ
	Сведения о выбытии
 (№ приказа об отчисле-нии, дата)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5
к Положению о порядке приема, перевода и отчисления воспитанников

МКДОУ Кордонский  детский  сад «Лесовичок» 
Заведующей
МКДОУ Кордонский  детский  сад «Лесовичок»
_______________________________

от______________________________

_______________________________
Заявление


Прошу отчислить моего ребенка ___________________________________________
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата его рождения, наименование группы, дата выбытия)
в связи с ______________________________________________________________________

(указание причины, места выбытия)
_____________________________________________________________________________
Медицинская карта получена на руки.
«___»______________ 20___ г.




______________________

(подпись)
